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A tutto il personale
All’utenza
Agli atti

Al sito web istituzionale

OGGETTO: ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA

Si informa che per il corrente anno scolastico, come da delibera del Consiglio di Istituto n. 43 del 30
giugno 2023, gli Uffici di Segreteria osserveranno i seguenti orari di ricevimento al pubblico:

GIORNO ORARIO TIPOLOGIA UTENZA

Lunedì- martedì-mercoledì
giovedì-venerdì

7.30-8.30 Personale docente e A.T.A.

solo per assenze e
comunicazioni connotate da

gravità e urgenza

Lunedì- martedì-mercoledì
giovedì-venerdì 12.00-13.00

Personale docente e A.T.A.-

Genitori degli alunni-

altri soggetti esterni

Mercoledì** 14.00-16-00**

** a partire dal 25 settembre
2023

Personale docente e A.T.A.-

Genitori degli alunni-

altri soggetti esterni

Il Dirigente scolastico e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ricevono esclusivamente su
appuntamento da richiedere via mail all’indirizzo di posta elettronica istituzionale viic84000d@istruzione.it
riportando in oggetto: “Richiesta di appuntamento con il Dirigente scolastico”, “Richiesta di appuntamento
con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi”.

Il testo della richiesta dovrà necessariamente riportare il nome e il cognome del mittente, se si tratta di
genitore si dovranno specificare la classe e il Plesso frequentati dalla figlia o dal figlio e, quindi, la
motivazione per cui il colloquio viene richiesto.

La prima Collaboratrice del Dirigente scolastico Monica Marton riceve su appuntamento da richiedere
all’indirizzo di posta elettronica istituzionale viic84000d@istruzione.it o telefonicamente al numero
04441813311.
Le comunicazioni alla seconda Collaboratrice del Dirigente scolastico vanno inviate via mail all’indirizzo di
posta elettronica istituzionale viic84000d@istruzione.it all’attenzione della docente Valentina Mietto.

Al fine di consentire, nell’interesse generale, il regolare ed efficace svolgimento dell’attività di tutti gli
Uffici, si invita a rispettare l’orario stabilito e ad attenersi alle modalità di contatto anzidette.

Si ringrazia per l’attenzione e la collaborazione.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Chiara Segato

(documento firmato digitalmente)

Via L. Einaudi 74 - 36100 VICENZA Tel.04441813311 codice fiscale 80017210248
e-mail: viic84000d@istruzione.it – pec: viic84000d@pec.istruzione.it - web-site: www.scamozzi.edu.it
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